UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUYNH AN DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 127 /KH-UBND Quynh An, ngay 29 thang 8§ nam 2026
KE HOACH

Ky két hop dong dich vu thue hién nhiém vu ciia cong chl’l’c’nhﬁm phuc vu
cho noi b hoat dong co quan theo quy dinh tai Nghi dinh so6 173/2025/ND-
CP ngay 30/6/2025 cia Chinh phi nam 2026

Can ct Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr B luat Dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

Can cu Bo luat Lao dong ) 45/2019/QH ngay 20/11/2019;

Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 24/6/2025

Cin ctr Nghi dinh s 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé
hop dong thyc hién nhi€ém vu ctia cong chirc;

Can ctr Thong tu sf) 16/2025/TT-BNV ngay 02/10/2025 cua B truong Bo
Nai1 vu vé viéc hudng dan mau hop dong thuc hién nhiém vu cua cong chure;

Can cur Thong tu s~€3 144/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua B truong BO
Tai phinh vé hudéng dan bo tri ngu(‘)n kiph phi, lap dy toan, quan 1y, st dung,
quyét toan kinh phi thuc hién ky két hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong chic;

Cén cir Cong vén s6 2935/UBND-NC ngay 13/11/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh vé vi¢c hudng dan hop dong thuc hién nhi€ém vu cong chuc trén dia ban
tinh;

Cian cr Huong dan s6 43/HD-SNV ngdy 06/4/2026 clia S¢ ni vu vé viée
hop dong thuc hién nhi€ém vu cong ch}'rc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 173/ND-
CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu do1 véi cac co quan, don vi hanh chinh nha
nudc thudc tham quyén quan ly ciia Uy ban nhéan dan tinh Hung Yén;

Can ctr Cong van sd 3948/STC-QLNS ngay 06/7/2026 cua Sé tai chinh vé
Viéc ngué)n kinh phi thyc hién chi tra cho hop déng thuc hién nhiém vu cong
chtrc tai Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cta Chinh phi theo Huéng dan sb
43/HD-SNV ngay 06/4/2026 ctua S& ndi vu;

Cian cir Cong van s6 5829/BNV-CCVC ngay 09/6/2026 ciia B ndi vu vé
viéc gidi phap b6 sung ngudén nhan lyc cho cap co so;

Can cir Cong van 3474/UBND-NC ngay 11/6/2026 cua Uy ban nhan dan
tinh Hung Yén vé viéc trién khai thuc hién Cong van s6 5829/BNV-CCVC ngay
09/6/2026 cua BO no1 vu;

Cin cir Cong van s0 8223/SNV-CCVC ngay 05/8/2026 cua S& Noi vu vé
viéc thuc hién ky hop dong thuc hién nhi€ém vu cua cong chirc.
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Can ctr tinh hinh thyc trang ) luong doi ngli can b, cong chirc hién cd mait
va kha nang dap ung yéu cau cua vi tri viée lam duoc giao dam nhan, UBND x3
Quynh An xay dyng Ké hoach ky két hop dong lao dong va hop dong dich vu
dbi v6i cong viée chuyén mén, nghiép vu va hd tro theo quy dinh tai Nghi dinh
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, TINH CAP THIET
1. Muc dich

- Trién khai thong nhat Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta
Chinh phi trong pham vi quan 1y cia UBND x4, lam cin ctr ky két hop dong
nham phuc vy ndi bd cho hoat dong co quan, t6 chie, don vi do nguoi dimg dau
co quan su dung cong chuc quyet dinh theo yéu cau thyc hién ké hoach cong tac
theo quy dinh dam bao ding tham quyén, ding loai viéc, hinh thic va trinh tu,
thu tuc.

- B6 sung ngudn luc cho cic cong viéc chuyén mon, nghiép vu, hd tro theo
thoi diém, chuyén dé, du an khi thiéu nhan Iyc phu hop hodc khdi lwong cong
viéc vugt kha ndng doi ngii hi¢n co.

- Nang cao chét luong tham muu, chuan hoa ho so dir liéu, bao dam tién do;
tang hiéu qua, ky luat trong thyc thi cong vu; str dung kinh phi tiét kiém, dung
muc dich, gin két qua dau ra.

- P6i méi phuong thirc thyc hién nhiém vy theo hudng linh hoat, kiém soat
chat lugng; khong lam thay doi ban chat cong vy, khong phat sinh bién ché va
khong thay thé trach nhi€ém cua cong chuc

2. Yéu cau
- Viée ky hop dong phai phai can cur vao yéu cau nhiém vy, tiéu chuan chuc

danh va s6 lugng cong chirc cap xa theo quy dinh; thuc hién dung trinh ty, ding
quy dinh tai Diéu 12, Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP cua Chinh phu.

- Bdo dam nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua; gén VOl Vi
tri viéc lIam da dugc phé duyét.

- Uu tién luya chon nguén nhén lyc ¢ trinh d6, am hiéu dia ban; dap ung ti€u
chuan theo quy dinh cua phap luit.

3. Tinh cap thiét dé thuc hién ky két hop dong:

Xa Quynh An duogc hinh thanh trén co s& sap nhap nguyén trang quy mo dan
s6 va dién tich ty nhién cta 03 xa: Trang Bao X4, An Vinh va Bong Hai, sau sap
nhap co dién tich 26km?, dan sé 35.197 ngudi. Can cir Quyét dinh 2244/Qb-
UBND ngay 23/8/2025 ciia Uy ban nhan dan tinh Hung Yén vé viéc tam giao
bién ché can bo, cong chtrc, lao dong hop déng lam cong viéc hd tro, phuc vu
trong cic co quan, to chirc hanh chinh tinh Hung Yén nim 2026, xd Quynh An
duoc tam giao: 42 bién ché va 01 hop ddéng lao dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP; c6 mit 38 ngudi, 01 hop dong lao dong va 01 can bo tinh vé
ting cuong, thiéu 04 nguoi.
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Can ctr Nghi dinh 361/2025/ND- CP ngay 31/12/ 2025 Quy dinh vé vi tri
viéc lam cong chirc; ngay 24/6/2026 S& Noi vu ¢ van ban s6 6266/SNV-TCBC
vé viéc phé duyét Vi tri viéc lam cong chirc trong cac co quan, to chirc hanh
chinh thuéc UBND x3 Quynh An ddi chiéu voi ngudn nhén luc hién cé tai dia
phuong xéac dinh vi tri viéc 1am con thiéu gdm cong chirc 1anh dao, quan 1y thiéu
02 ngudi; cong chitc chuyén mén nghiép vu thiéu 02 nguoi gdm céc vi tri viée
lam chuyén vién linh luc tai chinh, chuyén vién vé tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 céo, phong chong tham nhiing, ......

Ngoai ra vé chit luong d6i ngii can bo cong chirc hién cd 38 ngudi, 01 can
bo tinh tadng cudng trong do6 cd trinh d§ Trinh do chuyén mén Thac si 04, Pai hoc 34,
Cao ding 01; co ban doi ngi can bd, cong chirc c6 chuyén nganh dio tao va kinh nghiém
cong tac pht hop véi VTVL duoce phan cong, song con mot sb VITVL phai phan cong
kiém nhiém vi khong duoc giao bién ché; dén thang 05/2026 lai két thic hoat dong cua
nguoi hoat dong khoéng chuyén trach cap xa hé tro cho hoat dong ctia chinh quyén do vay
mic du thye hién mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cip di vao hoat dong dén nay da
co ban 6n dinh song khéi luong cong viée ctia cong chire tai dia phuong phat sinh 16m, co
¢6 nhiing kho khan vuéng méc nhat dinh dac biét thiéu chuyén vién tai VTVL linh vyce
tai chinh, chuyén vién quan Iy timg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén déi sb, chuyén vién
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai td céo, phong chdng tham nhiing phai do Pho truong
phong phu trach linh vuc truc tlep thyc hién nhiém vu nén viéc thyc hién ky hop dong
chuyén mén nghiép vu dé phuc vu cho hoat dong cua cac co quan chuyén mon tai dia
phuong  trong thoi diém hién tai 1 rat can thiét dé giai quyét cong viec, khic phuc giai
phép b sung ngudn nhan I con thiéu, chua dap tmg duoc nhu ciu nhiém vu.

II. CAC NOQI DUNG CU THE
1. S6 lwong, nganh, linh vue di kién can ky két hop dong
- S6 luong ky hop déng thuc hién nhiém vu chuyén mon, nghié€p vu: 02
hop dong.
- Nganh, linh vuc ky hop dong chuyén mén, nghiép vu:
+ Linh vuc tai chinh — K& hoach: 01 nguoi. (thyc hién nhiém vu linh vuc
tai chinh).
+ Linh vic Van phong: 01 nguoi.( thye hién nhiém vy cong tac tiép dan,
giai quyét don thu, khiéu nai t6 céo).

2. Piéu Kién, tiéu chuin ciia ddi twong dwoc ky hop dong
2.1. Piéu kién, tiéu chudn chung

Can ¢t vao nhu ciu thuc hién tung nhiém vy, tung ndi dung, ti€u chuén,
trinh do phu hop v&i nhu cau, yéu cau vé kién thie, k§ nang, ning luc sé quy
dinh rd rang trong ting hop ddng cho ting cong viée, trinh 6 chuyén mon, kinh
nghiém, nang luc nghi¢p vu dam bdo tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 nham dam bao
cac ung vién co du nang lyc thyc hién cong viéc mot cach hiu qua va dap ng
yéu cau dé ra; cac tiéu chuan, diéu kién nhu sau:



- C6 chuyén moén phu hop voi cong viée can ky hop dong; c6 1y lich o rang,
c6 dao duc tot; c6 du sirc khoe dé lam viéc; tam huyet vGi cong viée; ¢6 nang
luc, kinh nghiém thuc tién; du diéu kién duoc ky hop dong, tham gia cong viéc
cua co quan theo quy dinh cua phép luat;

- Khéng trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc chp hanh an
phat ti nhung cho hudng an treo, cai tao khong giam gilr hodc dang bi dp dung
bién phap giao duc tai xa, xa; dua vao co sd gido duc bat budc va dua vao co sd
cai nghién bat budc; nguoi bi mét nang luc hanh vi, han ché nang luc hanh vi
hanh chinh, khong trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cdm 1am cong viéc
lién quan dén cong viéc ky két hop dong;

- Péap g duogc cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh va theo quy dinh cua co quan c¢6 tham quyén ky hop dong.

- Co kinh nghiém chuyén mon phu hop, nang luc chuyén mon dap tmg ngay
y€u cau cong viéc theo vi tri du kién thyc hién hop dong.

3.2. Dieu kién, tieu chuan cu the:
- Yéu cau vé trinh do dao tao:

+ Pbi v6i linh vuc Tai chinh — ké hoach: Co trinh do chuyén mon Pai hoc,
chuyén nganh Kinh t€ ndng nghiép.

+ Dbi véi linh vuc Yén phong: Co6 trinh d0 chuyén mon Pai hoc, chuyén
nganh Luat, Luat Kinh t€ - hanh chinh.

- Vé cac k¥ nang khac: thanh thao céac thiét bi van phong, cc trang thiét bi
khac phuc vu thue hién nhiém vy; Nam duoc ndi dung co ban ctia phap luét vé
linh vuc theo yéu cau nhiém vu; ¢6 trinh d6 tin hoc, ngoai ngilt, chuyén mon va
kinh nghiém lam viéc phu hop;....

4. N6i dung cong viéc

- Thuc hién hd trg cong viéc chuyén mon, nghiép vu nham phuc vu ndi bd
cho hoat dong co quan theo su phan cong cua lanh dao don vi theo Khoan 3
Piéu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh phii vé hop
doéng thuc hién nhiém vu cia cong chitc, quy dinh: “Céng viéc chuyén mén,
nghiép vu hodac hé tro phuc vu ma nguén nhan luc hién co chwa dap ung duorc,
nham phuc vu noi bo cho hoat dong co quan, 16 chire, don vi do nguoi dung dau
co quan s dung cong chirc quyét dinh theo yéu cau thuc hién ké hoach céng
tac”.

- Pham vi khong thuc hién: Khong thuc hién ky/ trinh van ban, khong tham
muu chinh thirc thay cong chuec.

5. Két qua, san pham: Theo ndi dung cong viéc do cp trudng, cap phd co
quan chuyén mén giao bang két qua, san pham 1a van ban trinh 1anh dao trudng,
phé co quan chuyén mon.

6. Hinh thirc, thoi han ky két hop dong
a. Hinh thirc hgp dong: Bang van ban
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b. Loai hop dong: Hop ddng dich vu d6i véi ca nhan.

c. Thoi han ky két hop dong: Khong qua 12 thang (Ké tir ngay ky hop dong).

d. Du ki,é’n thoi gian bat du thyc hién hop dong: Tir thang 09 nim 2026 dén
tho1 diém bo tri dugce cong chirc

7. Ngudn kinh phi, di toan kinh phi, phwong thirc chi tra

- Nguon kinh phi: Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 10 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP
ngay 30/6/2025; huong dan cua BO Tai chinh tai Thong tw s6 144/2025/TT-BTC ngay
31/12/2025 va van ban hudng dan cua So T;‘li chinh d€ xac dinh nguér‘l kinh phi va
du toan kinh phi. Cu thé: to1 da bang 10% tong quy tién lwong (bao gom luong va
céc khoan phu cép luong) va tién thuong dé thuc hién ky két hop dong thuc hién
nhiém vy theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP trong du toan chi ngan sach cap
x4 nam 2026 - chi hoat dong ctia co quan quan 1y nha nudc, dang, doan thé cap
xa.

- Mtic kinh phi dé xuét: 300.000.000 d( Ba tram triéu dong).

- Phuong thirc chi tra: thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan hang thang.

II1. QUY TRINH TO CHUC TUYEN CHON

1. Thong bao moi ky két hop dong: Thuc hién bang 01 trong 02 hinh thic
sau do Chﬁ tich Uy ban nhan dan xa Quyét dinh sau khi dugc Chu tich UBND
tinh chap thuan chu truong.

- Pang tai trén Cong thong tin dién tir cia x4, trén dai truyén thanh xA.

- Guri truc tiép van ban moi1 ky hop déng dén ca nhan duoc lua chon.

2. Nhéan hd so ding ky thuc hién hop dong: Trong thoi han 05 ngay, ké tir
ngay thong bdo moi ky két hop dong.

a. Thanh phan h6 so:

- Pon dang ky thyc hién hop dong;

- So yeu 1y lich theo quy dinh c6 xdc nhén cta co quan co tham quyen hoac
chinh quyén dia phuong trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du
tuyen

- Gidy chtng nhan sttc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cip trong thoi
han 06 thang;

- Ban sao co6 chung thyc cua co quan co thAm quyén cac van ‘t,)éng, ching
chi, gidy to ca nhan, gidy to ching minh kinh nghiém lam viéc (quyét dinh tuyén
dung, hop dong lao dong, cac san pham, cong trinh, dy an... da thuc hi¢n lién
quan den nhiém vu dwoc ky hop dong...), cac tai li€u khac theo quy dinh ctua
phap luat chuyén nganh.

b. Pia diém nhan hd so: Uy ban nhan dan xa Quynh An (qua phong Vin héa
- Xa hoi xa). Pia chi: Thon Khang Ninh, xa Quynh An

3. Tong hop danh sach cac ca nhan dang ky.
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4. Bao céo cap c6 thim quyén ky két hop dong quyét dinh hodc quyét dinh
theo tham quyen khi co van ban chap thuan chu truong va phéan cip, Gy quyén
clia cap c6 thim quyen.

Cu thé khi duoc chép thuan chu truong:

- Trudng hop c6 01 ca nhin dap ung du yéu cau tai vi tri viée 1am can ky
hop dong thi Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo tham quyén;

- Truong hop ¢6 nhiéu d6i twong cung dap tmg dugc cac yéu cau tai clng
mot vi tri viéc lam can ky két hop dong thi Chu tich Uy ban nhan dan xa s€
thanh 1ap HO1 dong tu van dé lua chon cac ung vién phu hop trudc khi quyét
dinh theo tham quyén.

- Chit tich Uy ban nhan dan x4 thuc hién ky két hop dong.

IV.MOT SO NOI DUNG CANLUU Y

1. Khong ky hop dong ddi véi cac ddi twong sau diy

a) Nguoi dang la can bg, cong chuc, vién chirc hodc dang cong tac trong luc
lugng vii trang, nguoi lam cong tac co yéu;

b) Nguoi dang trong thoi gian bi cAm hanh nghé, dang bi truy ctu trach
nhiém hinh sy hodc dang chap hanh hinh phat theo quyét dinh cua co quan c6
tham quyén;

c) Nguoi ¢6 quan hé 1a vo, chéng, cha dé, me¢ dé; cha, me (vo hoac chéng),
cha nuo1, me nuoi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di, chi, bac, cau rudt;
anh, chi, em rudt cua vo hoac chong; vo hodc chong ctia anh, chi, em rudt véi
nguoi c6 tham quyén ky hop dong.

2. Khong ky két hop ddng dé thuc hién cac loai cong viéc sau day

a) Cong viéc quan 1y nha nudc mang tinh chat thuong xuyén, lién tuc;

b) Cong viéc khong thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia co quan, to
chtrc, don vi;

3. Nguoi ky két hop dong thuc hién nhiém vu hd tro cta cong chirc khong
tinh trong bién ché dugc giao ctia co quan, t6 chirc, don vi.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Van hoéa - Xa hoi xa

- La co quan thuong truc trién khai ké hoach; tjép nhan ho so dy tuyén; téng
hop va lap danh sach tng vién dua diéu kién du tuyén

- Tham muu UBND x4 ky hop dong lao dong déi véi truong hop du diéu kién.

_ - Chu tri phéi hqp vdi cac co quan c6 lién quan tham muu UBND x& huong

dan, giai quyet cac van dé vuong mac phat sinh trong qua trinh trién khai thyc
hi¢n cac quy dinh Ve hop dong thye hién nhiém vu hd trg ctia cong chuc; trudng

hop vuot tham quyen thi d@& xuat Cha tich UBND x3 bao cao Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh.



2. Phong Kinh té

- Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu HDND, UBND x3
can dbi, bd tri du toan kinh phi thuc hién Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phu va cac quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan theo
kha ning can dbi ngan sach.

- Theo doi, hq’é‘ng dan cac don vi thuc hién viéc 1ap, quan 1y, st dung kinh
phi va thanh, quyét toan kinh phi theo ding quy dinh.

Trén day la Ké hoagh ky két hop d(‘A)ng thuc hién nhiém vu hd trg cua cong
chtrc theo Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu, yéu
cau cac don vi lién quan can ctr chtre nang, nhiém vu dugc giao tham muu va to
churc trién khai thuc hién./. #

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT DBéang uy, HDND x3; [’
- Lanh dao UBND xa;

- Cac phong, ban c6 lién quan;
- Luu: VT, VHXH. —&L

e

Pham H(‘”)ng Vuong
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